OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2014 z dnia 25 czerwca 2014 r.

Wojewodzki Osrodek Kultury i Sztuki ,, Stara Ochronka” w Bydgoszczy oglasza nabor
kandydatow na stanowisko:

Specjalisty ds. Plac i ZUS - Y% etatu (z mozliwoscia zatrudnienia na caly etat)

1. Opis stanowiska (podstawowy zakres zadan):
prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowej;

sporzadzanie list ptac;

ksiggowanie list ptac;

sporzadzanie deklaracji ZUS;
prowadzenie rozliczen z PFRON,;
sporzadzanie PIT-0w;

wystawianie za§wiadczen pracowniczych.
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2. Wymagania:

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
wyksztalcenie minimum $rednie;

umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu bardzo dobrym;
znajomos$¢ przepisOw prawa pracy;

znajomos¢ programu Platnik, przepisow ZUS;

znajomo$¢ przepisow podatkowych;

samodzielno$¢, odpowiedzialnosé;

znajomos¢ programu OPTIMA mile widziana;

bardzo dobra organizacja pracy.
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Oferta powinna zawierac:

zyciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)
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4. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ do dnia 04 lipca 2014 r.:
- 0sobiscie w Sekretariacie WOKIS w Bydgoszczy, ul. Zamoyskiego 2 B - sekretariat;

- listownie na adres:

Wojewodzki Osrodek Kultury i Sztuki ,, Stara Ochronka’
w Bydgoszczy ul. Zamoyskiego 2B, 85-063 Bydgoszcz

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor nr 1/2014- Specjalisty ds. Ptac i ZUS”.
O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu lub data stempla pocztowego.



