OGLOSZENIE O NABORZE NR 7/2023

KUJAWSKO - POMORSKIE CENTRUM KULTURY W BYDGOSZCZY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO

Instruktora w Dziale Edukacji i Integracji Migdzypokoleniowej

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace. Wymiar etatu: 1/2 etatu.

Termin rozpoczecia zatrudnienia: grudzien 2023.

. Opis stanowiska (podstawowy zakres zadan):

Organizacja pracy metodycznej:

koordynacja, planowanie, realizacja oraz prowadzenie programéw edukacii
kulturalne;j,

popularyzacja nauki i edukacji ustawicznej,

przygotowywanie oferty edukacyjnej, programéw, harmonograméw zaje,
nawigzywanie wspotpracy i utrzymanie kontaktéw z podmiotami dziatajacymi w
obszarze kultury, edukacii i sztuki,

opieka merytoryczna i organizacyjna nad klubami seniora, sekcjami, zespotami
artystycznymi oraz klubami zainteresowan,

obstuga mediéw spotecznosciowych.

Organizacja wydarzen kulturalnych oraz edukacyjnych:

organizacja i realizacja wydarzet o zasiegu lokalnym, regionainym i
ogoinopolskim,

obstuga organizacyjna prowadzonych warsztatéw, wyktadéw, przegladow,
klubow i innych,

obstuga aparatu fotograficznego,

obstuga podmiotéw artystycznych biorgcych udziat ww. wydarzeniach,
pozyskiwanie $rodkéw finansowych, nagrod rzeczowych, patronatow
honorowych na wybrane wydarzenia.

Organizacja pracy biurowej:
przyjmowanie zgtoszen oraz rekrutacja uczestnikéw na zajecia edukacyjne

prowadzone przez Dziat,



¢ prowadzenie i weryfikacja list optat, list obecnos$ci oraz dziennikdéw zajec,

s przygotowywanie, porzadkowanie oraz archiwizacja dokumentacji,

e przygotowywanie i pozyskiwanie materiatdw edukacyjnych,

e obstuga baz danych, prowadzenie dokumentacji oraz przygotowywanie

sprawozdan z funkcjonowania Dziatu.

2. Wymagania:

2.1 niezbedne:

ukonczone studia pierwszego stopnia lub jednolite magisterskie.
Preferowane kierunki: kulturoznawstwo, pedagogika, animacja spoteczno-
kulturalna lub pokrewne,

doswiadczenie w zakresie edukaciji kulturalnej, organizacji wydarzen i pracy
Z ludzmi,

sprawne postugiwanie sie narzedziami tj. MS Office oraz Google,
umiejetnoéé pracy w zespole,

otwartos¢ w kontaktach z ludzmi oraz wysoko rozwiniete kompetencje
komunikacyjne,

cierpliwos¢, punktualnos¢ oraz umiejetnos¢ zarzadzania czasem.

2.2 dodatkowe:

doswiadczenie w planowaniu i realizacji projektéw edukacyjnych,
kulturalnych oraz spotecznych,

znajomos¢ specyfiki funkcjonowania i organizacji Uniwersytetéw Trzeciego Wieku
i Klubéw Seniora,

doswiadczenie pracy z publicznoscig,

znajomo$¢ obstugi pakietu Canva iflub innych programoéw graficznych,
znajomos¢ obstugi medidw spotecznosciowych,

umiejetnos¢ pracy z osobami o szczegélnych potrzebach,

doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw finansowych z programoéw ministerialnych
lub innych,

umiejetno$¢ obstugi sprzetu technicznego (np. mikrofon, projektor, aparat
fotograficzny).

4. Oferta powinna zawieradé:

e 2yciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (podpisany),



e list motywacyjny (podpisany);
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

» oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych) DZ.U.UE.L.2016.119.1:

o kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci oraz dotychczasowy przebieg pracy zawodowej;

e ewentualne referencje.

5. Oferty mozna sktada¢ w terminie do dnia 30.11.2023 r. do godz. 15:00.

— elektronicznie na adres e-mail: sekretariat@kpck.pl;

— osobiscie na portierni KPCK w Bydgoszczy; Plac Ko$cieleckich 6, parter;

— listownie na adres: Kujawsko — Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszczy; 85-
033 Bydgoszcz ul. Plac Koscieleckich 6 z dopiskiem na kopercie: ,Nabér na
Instruktora w Dziale Edukaciji i Integracji Miedzypokoleniowej”.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu.

Informacji w powyzszej sprawie udziela Kierownik Dziatu Edukacji i Integragii
Miedzypokoleniowej: Klaudia Ferenc — tel.52 585 15 01 wew.108, kom. 780 181 770.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Kujawsko-
Pomorskim Centrum Kultury w Bydgoszczy

Dziafajagc na podstawie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych, uprzejmie informujemy:

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Kujawsko-Pomorskiego
Centrum Kultury w Bydgoszczy, 85-033 Bydgoszcz, Plac Koscieleckich 6,

2. Informacje o ochronie danych osobowych mozna uzyskaé u Inspektora ochrony
danych:



e-mail: iod@kpck.pl;

. Celem zbierania danych jest realizacja zadan pracodawcy zwigzanych z rekrutacja.
. Nie przewiduje sie przekazywania danych innym podmiotom, nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

. Ma Pani/Pan prawo dostepu, sprostowania oraz usuniecia swoich danych
osobowych, ograniczenia ich przetwarzania, do ich przenoszenia, prawo do
wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo do
cofniecia kazdej wyrazonej zgody w kazdym czasie z zastrzezeniem, Zze cofniecie
zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, w przypadku gdy przetwarzanie danych naruszatoby przepisy
Rozporzgdzenia.
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