OGLOSZENIE O NABORZE NR 8/2019

KUJAWSKO — POMORSKIE CENTRUM KULTURY W BYDGOSZCZY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO:
KSIEGOWA

Umowa o prace. Wymiar etatu: caly etat.

1. Opis stanowiska (podstawowy zakres zadan):

e Wystawianie faktur VAT ze sprzedazy towar6éw i ustug oraz faktur i not korygujacych;
e Sporzadzanie rejestréw sprzedazy VAT;
e Analityka konta ,,201” —nalezno$ci- zestawienie obrotéw i sald;
e Uzgodnienie po zakonczeniu miesigca konta analitycznego ,,201” z ksiega gtéwna;
e Monitorowanie rozliczef z kontrahentami,
¢ Analityka dochodéw ze sprzedazy na poszczegdlne rodzaje dziatainosci;
e Rozliczanie delegacji stuzbowych;
e Dekretacja dokumentow ksiggowych
| ¢ Analityka konta ,,310” i ,,330”, rozliczanie inwentaryzacji towaréw komisowych,
e Udzial w pracach zwigzanych z przygotowaniem planéw finansowych instytucii,

e Ewidencja czasu pracy
2. Wymagania:

e Wyksztalcenie :minimum srednie ekonomiczne;

¢ Doswiadczenie w zawodzie: min. 2 lata;

e Rzetelnos¢, dokladnosé;

e Motywacja do pracy,

e Solidnos¢ i sumiennos¢ w wykonywaniu powierzonych obowiazkéw,

* Umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sie.

3. Oferta powinna zawiera¢:
e zyciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej;
e list motywacyjny;

» kwestionariusz osobowy;



e os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogdlne  rozporzadzenic @ o  ochronie  danych)
DZ.U.UE.L.2016.119.1;

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci oraz
dotychczasowy przebieg pracy zawodowej;

e ewentualne referencje.

4. Oferty mozna skladaé¢ w terminie do dnia 20 wrze$nia 2019 r. do godz. 15:00.

— osobiscie w sekretariacie KPCK w Bydgoszczy; plac Koscieleckich 6, I pigtro pok. 8,

~ listownie na adres: Kujawsko — Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszczy; 85-033
Bydgoszez ul. plac Koscieleckich 6 z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko ksiggowej w
KPCK w Bydgoszczy .

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu lub data stempla pocztowego w przypadku wysyiki.

Informacji w powyzszej sprawie udziela Z-ca Gltéwnej Ksiegowej — Malgorzata Kubiak kom.
508 498 843 .

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Kujawsko-Pomorskim
Centrum Kultury w Bydgoszczy

Dzialajgc na podstawie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych, uprzejmie informujemy:

. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Kujawsko-Pomorskiego Centrum Kultury
w Bydgoszczy, 85-033 Bydgoszcz, Plac Koscieleckich 6,

. Informacje o ochronie danych osobowych mozna uzyska¢ u Inspektora ochrony danych:
e-mail: iod@kpck.pl;

Celem zbierania danych jest realizacja zadan pracodawcy zwigzanych z rekrutacja.

. Nie przewiduje si¢ przekazywania danych innym podmiotom, nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

. Ma Pani/Pan prawo dostgpu, sprostowania oraz usunigcia swoich danych osobowych,
ograniczenia ich przetwarzania, do ich przenoszenia, prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych oraz prawo do cofnigcia kazdej wyrazonej zgody w kazdym



czasie z zastrzezeniem, ze cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

. Przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku gdy przetwarzanie danych naruszatoby przepisy Rozporzadzenia.
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