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Z0-1/2019 Bydgoszcz, dnia 28.01.2019 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Kujawsko-Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszczy

Pracownia Integracji Migdzypokoleniowej

pl. Koscieleckich 6, 85-033 Bydgoszcz,

Tel.: 52 58515 02

Osoby do kontaktu: Julian Waszak, e-mail: julian.waszak@kpck.pl

II. NAZWA POSTEPOWANIA:

Pelnienie funkcji animatora dla oséb chorych otepiennie w Projekcie realizowanym w ramach
dzialania 4.1 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Konkurs:
wsDeinstytucjonalizacja uslug Swiadczonych na rzecz oséb z zaburzeniami i chorobami
psychicznymi”.

II1. ADRESY INTERNETOWE, POD KTORYMI ZAMIESZCZONO OGLOSZENIE:
http://bip.kpck.pl/ ; www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

IV. INFORMACJE OGOLNE:

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zwana dalej ,,ustawg”.

2. Wszystkie zalaczniki do niniejszego Zapytania ofertowego stanowig jego integralng czgs¢.

3. Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego postgpowania
mowa jest o Ofercie, nalezy przez to rozumie¢ skladany u Zamawiajacego Formularz oferty
stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. W przypadku przekroczenia kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacjg
zaméwienia, cena ofertowa zlozona przez Wykonawcdw bedzie podlegata negocjacji.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é uniewaznienia post¢powania z powodu:

1) braku oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) braku mozliwosci zlozenia przez Wykonawce oferty na kwote nieprzekraczajacg kwoty,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia, tj. gdy cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba Ze zamawiajacy moze
zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) braku mozliwoéci wyboru najkorzystniejszej oferty (w zamoéwieniu, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena) w przypadku zlozenia przez Wykonawcoéw ofert oraz ofert
dodatkowych o takiej samej cenie;

4) wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujgcych, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieg;

5) obarczenia postgpowania niemozliwg do usuni¢cia wada, uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest pelnienie funkcji animatora dla os6b chorych otepiennie
na umowe zlecenie.

2. Szczegdtowe wymagania dotyczace pelnienia funkcji animatora zostaly opisane w Zalaczniku
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji prac: od 01 lutego 2019 r. do 31.12.2019 .

4. Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):
85320000-8 — Ustugi spoteczne,
92312240-5 — Ustugi swiadczone przez animatoréw kultury.

VI. WARUNKI UDZIAYL.U W POSTEPOWANIU
1. Wyksztalcenie minimum $rednie.
2. Wiedza na temat choroby otepienne;j i jej przebiegu.
3. Wiedza na temat metod pracy w zakresie aktywizacji opiekundéw o0s6b chorych
i niepelnosprawnych.
4. Minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe na jednym ze stanowisk:
e instruktor kulturalno-o§wiatowy
e animator kultury
e terapeuta zajeciowy
e pedagog
e psycholog
e pracownik socjalny
e manager kultury
e kulturoznawca
e etnolog
e ctnograf
e lub inne pokrewne
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania dokumentéw (dyplomy, referencje itp.)
potwierdzajacych spelnianie ww. warunkéw przed podpisaniem umowy.
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WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA
Formularz oferty, wypelniony zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Zyciorys /CV/ z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowe;j.

Oswiadczenie Wykonawcy, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, o pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych.

Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalaeznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VIIL SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy

beda przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail).

. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia

w formie i trybie opisanym w punkcie 1. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

. Wyjasnienia dotyczgce Zapytania ofertowego beda udzielone pod warunkiem, ze wniosek

o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynal do Zamawiajgcego nie pézniej niz 2 dni, przed uplywem
terminu skladania ofert.

. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostepniona réwniez na stronie internetowej pod

adresem: http://bip.kpck.pl/ ; www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

. Godziny pracy Centrum Kultury: poniedzialek - pigtek: 9% - 16%.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dnmi. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

X.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawiera¢ wypelniony i podpisany Formularz oferty, zgodny ze wzorem

stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

. Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania jakichkolwiek zmian w tresci wszystkich zataczonych

do Zapytania ofertowego wzoréw zalgcznikéw. W przypadku zlozenia przez Wykonawce
wymaganego zalgcznika wedlug wlasnego wzoru jego tre§¢ musi byé tozsama

z tre$cig zawartg we wzorze danego zalagcznika.

. Kazdy Wykonawca moze przedstawié tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.
. Oferta musi:
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1) posiada¢ date sporzadzenia;

2) by¢ podpisana:
a) przez Wykonawce,
b) osobe wskazang w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentowania Wykonawcy,
¢) lub osobg upowazniong do:

— reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

— albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostala wskazana we wlasciwym
rejestrze;

3) by¢ opatrzona pieczatkg imienng osoby podpisujace;j.

6. W przypadku przestania oferty pocztg elektroniczng (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana
w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawnionej, o ktorej mowa w pkt 5
ppkt 2 niniejszego rozdziatu.

7. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian po uptywie terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynikow postepowania.

XI. MIEJSCE SKEADANIA OFERT I WYBOR NAKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

. Ofert¢ mozna dostarczy¢ w formie papierowej z opisem ,,Zapytanie ofertowe na pelnienie

[y

funkcji animatora dla 0séb chorych otgpiennie™ na adres:

Kujawsko-Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszczy 85-033 Bydgoszcz, Pl. Koscieleckich
6, pokéj nr 111, I pi¢tro,

lub

elektronicznej na adres poczty elektronicznej z opisem ,,Zapytanie ofertowe na pelienie funkcji
animatora dla 0oso6b chorych ot¢piennie™: e-mail: julian.waszak@kpck.pl

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 6.02.2019 r., o godzinie 12.00.

3. Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczta elektroniczng
(e-mail) do wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferte.

4. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:

http://bip.kpck.pl/ ; www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletng, jednoznaczng
i ostateczng cene¢, uwzgledniajgcg wszystkie przewidywane koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, w szczegélnosci: zysk Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki
(naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty), koszty transportu,

koszty telefoniczne, ubezpieczenia, a takze pozostate koszty niezbedne do prawidlowej realizacji
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zamdwienia na warunkach, formie i w zakresie okres$lonych w zapytaniu ofertowym, bez ktérych
realizacja przedmiotu zamowienia nie bylaby mozliwa.

Cen¢ oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy podaé w zlotych polskich
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena winna by¢ okreslona z zaokragleniami

zgodnie z zasadami matematycznymi.

. Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

XIIL. KRYTERIA OCENY I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.
2.
3.

Kryterium oceny ofert jest cena.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
W odniesieniu do kazdego Wykonawcy punkty oblicza si¢ na podstawie nastgpujacego wzoru:

Cena najnizsza

x 100 pkt = lloé¢ punktéw badanej oferty
Cena badanej oferty

Zamawiajacy za najkorzystniejsza ofert¢ uzna oferte zlozong przez Wykonawcg, ktora uzyska
najwyzsza liczb¢ punktéw.

. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez kilku Wykonawcéw, Zamawiajacy

wezwie ich do zlozenia ofert dodatkowych.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za prace animatora na podstawie protokotu
sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadah oraz ewidencje

godzin w danym miesigcu kalendarzowym pos$wigconych na wykonanie zadan w projekcie.

. Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie

do 21 dni od otrzymania $rodkéw finansowych na realizacj¢ projektu.

. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawcg,

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia. Oswiadczenie
o rozwigzaniu umowy dla swej waznosci wymaga zachowania formy pisemne;.

W przypadku, o ktéorym mowa w punkcie poprzedzajagcym, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokos$ci 10% warto$ci umowy.

Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupehniajacego
na zasadach ogolnych.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z zaloZzeniami Modelu
"Kujawsko-Pomorskie Srodowiskowe Centrum Opieki Psychogeriatrycznej w Otepieniach”
okreslajgcym wymogi realizacji Projektu, ktéry zostanie przedstawiony wybranemu
Wykonawcy.
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XV. FORMALNOSCI, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg zgodnie z kryterium oceny ofert.

2. Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub droga elektroniczng Wykonawcg, ktoérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu podpisania umowy.

3. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania dokumentow
potwierdzajacych spetnianie kryteriow oceny oferty przez Oferenta (dyplomy, referencje itp.).

Zalaczniki:
1) Formularz oferty;
2) Opis przedmiotu zamdéwienia;
3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych.
4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Sporzadzit: Zatwierdzil:
" Specialista ds. Zaméwief Publicznych Dyrektor
..... &f/ﬂ%ﬁucw%&, Kujawsko-Pomorskiego
Maigorzata Stempniewska Centrum Kultury w Bydgoszczy
%REKTOR ...........
Kyj -Pomiirskiego Centrum Kultury

yflgoszczy



