ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Kujawsko-Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszezy
85-033 Bydgoszcz, Pl. Koscieleckich 6

Teliz 52 585 15 01

Faks: 52 58515 00

e-mail: sekretariat@kpck.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zapytanie ofertowe na ustuge wykonania skladu i druku czasopisma ,Kwartalnik Artystyczny.
Kujawy i Pomorze” w 2017 r. dla Kujawsko-Pomorskiego Centrum Kultury w Bydgoszczy.

1. INFORMACJE OGOLNE;:

Is

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”.

. Zamawiajacy nie dopuszeza sktadania ofert czgsciowych.

. W przypadku przekroczenia kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje

zamowienia, cena ofertowa zlozona przez Wykonawcow bedzie podlegata negocjacji.
Tre$é¢ ztozonych ofert musi byé zgodna z trescia Zapytania ofertowego, pod rygorem
ich odrzucenia.

. Wszystkie zalaczniki do niniejszego Zapytania ofertowego stanowia jego integralng czgs¢.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi zawiera¢ wypelniony i podpisany Formularz oferty, zgodny ze wzorem
stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

. Oferte nalezy przygotowaé wedlug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym. Wzor

zalacznika: Formularz oferty nalezy wypetnié wedlug wskazéwek okreslonych w Zapytaniu
ofertowym. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonego wzoru zalacznika
jakichkolwiek zmian. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganego zalacznika wedtug
wlasnego wzoru jego tre$¢ musi byé tozsama z tredciq zawarta we wzorze zalacznika
do Zapytania ofertowego.

. Kazdy Wykonawca moze przedstawié tylko jedna ofert¢ pod rygorem odrzucenia.
. Oferta musi:

1) posiada¢ date sporzadzenia;
2) by¢ podpisana:
a) przez Wykonawce,
b) lub osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie
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zaméwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata wskazana we wiasciwym
rejestrze;
3) by¢ opatrzona czytelnym podpisem lub pieczatka imienng osoby wskazanej w ppkt 2b.

5. W przypadku przeslania oferty poczta elektroniczna (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana
w formacie PDF z widocznym czytelnym podpisem lub pieczgcig osoby upowaznionej, o ktorej
mowa w pkt 4 ppkt 2 niniejszego rozdziatu.

6. Wykonawca nie moze dokonaé¢ zmian po uptywie terminu skladania ofert.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
niezaleznie od wynikow postgpowania.

VIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

1) sktad kwartalnika do druku,

2) druk czterech kolejnych numerdw czasopisma ,,Kwartalnik Artystyczny. Kujawy i Pomorze”.
2. Termin realizacji przedmiot zamowienia:

Kwartalnik nr 1 do 31 marca 2017 r.

Kwartalnik nr 2 do 30 czerwea 2017 1.

Kwartalnik nr 3 do 30 wrzesnia 2017 1.

Kwartalnik nr 4 do 31 grudnia 2017 r.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) przygotowanie layoutu czasopisma na podstawie materialéw dostarczonych przez
Zamawiajacego,

2) skiad czasopisma,

3) przedstawienie wykonanego skiadu do korekty (5 korekt),

4) przygotowanie do druku,

5) druk numeru czasopisma z uwzglednieniem nastgpujacych parametrow:

a) naktad: 600 egzemplarzy kazdego kwartalnika (600 egz. x 4 kwartaty),

b) format B5 (176 x 250),

¢) okladka — miekka, klejona, folia matowa, papier (Gallery Art. Silk kl. I) gramatura
(300 g), kolor 4x4, lakier punktowy, srodek — papier offset, gramatura 90 g, kolor (+)
oraz kolor 4+4,

d) przewidywana objetos¢ jednego numeru od 192 do 224 stron (1+1) w tym od 4 do 8 stron
(4-+4),

e) sklad klejony.

4. Szczegolowe informacje formalne i techniczne:

1) Przekazywanie Wykonawcy materiatéw (tekstow), zapisanych w wersji papierowej i/lub
elektronicznej na nosniku CD-ROM lub pocztg elektroniczna, bedzie si¢ rozpoczynac od 15
dnia kazdego pierwszego miesigca kwartatu. Przekazanie Wykonawcy catosci tekstow, spisu
tre$ci kazdego numeru Kwartalnika oraz kompletnej ilustracji nastapi w terminie nie

krotszym niz na 20 dni przed planowanym wydaniem Kwartalnika.
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2) Pisemne potwierdzenie akceptacji przez Zamawiajacego, probnego wydruku oktadki
(kromalinu) kazdego numeru Kwartalnika, nastapi w terminie 2 dni od jego dostarczenia
przez Wykonawce.

3) Wykonawca przygotuje layout Kwartalnika na podstawie materialéw dostarczonych przez
Zamawiajacego.

4)  Wykonawca wykona sklad tekstu kazdego numeru kwartalnika.

5) Wykonawca dokona pieciu korekt i naniesie poprawki po pigciu korektach kazdego numeru
Kwartalnika.

6) Wykonawca przesle do Zamawiajacego materialy po skladzie oraz po kazdej korekcie
Kwartalnika w wersji papierowe;j.

7) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu zlozony  tekst Kwartalnika
po korekcie w wersji papierowe;.

8) Wykonawca dostarczy w wersji elektronicznej (format PDF) pliki, ktore zostaty skierowane
do druku (zgodnie ze sktadem, czyli obejmujace przygotowang oktadke, wngtrze numeru
oraz wlktadki do numeru jezeli wystepuja). Format nosnika CD.

9) Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego na wszelkie odstepstwa od wzoru.

10) Wykonaweca przygotuje kazdy numer Kwartalnika do druku.

11) Wykonawca moze rozpocza¢ druk kazdego numeru Kwartalnika po uzyskanie pisemne;j
zgody Zamawiajacego. W przypadku wykonania druku bez uzyskania zgody
Zamawiajacego Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za druk Kwartalnika oraz bedzie
zobowigzany naprawié szkode wyrzadzona Zamawiajacemu, niezaleznie od dochowania
lub niedochowania przez Wykonawce nalezytej starannosei.

12) Wykonawca dostarczy w wersji elektronicznej (format PDF) pliki w jakosci przeznaczonej
do Internetu (osadzone bitmapy skompresowane JPG 72dpi). Okladke i wngtrze numeru
oraz wkiadki (dotyczy réwniez dodatku, jezeli wystepuje) zostang scalone w jeden plik
bedacy odzwierciedleniem wydrukowanego egzemplarza.

13) Wykonawca dostarczy wydrukowany Kwartalnik do siedziby Zamawiajacego wraz
7 whniesieniem, opakowany w sposob trwaty i zabezpieczony przed wplywem czynnikow
atmosferycznych, na whasny koszt, w terminie 2 dni od zakonczenia druku catego naktadu
Kwartalnika.

14) Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy z uzyciem wlasnych materiatow.

15) Wykonawcy nie wolno bez pisemnej zgody Zamawiajacego wykorzystywaé w czesei i/lub
catodei jakichkolwiek materiatéw otrzymanych od Zamawiajacego oraz powstatych
w ramach realizacji umowy, w celach innych niz nalezyte wykonanie niniejszej umowy.

16) Wszystkie elementy zamowienia muszg by¢ wykonane zgodnie z odpowiednim rezimem
technologicznym, gwarantujagcym nalezyta jako$¢ sktadu i druku.



VIII. INORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

7. WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy
beda przekazywane pisemnic w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail lub faks).

2. W przypadku porozumiewania si¢ za pomocg faksu lub poczta elektroniczng (e-mail),
Zamawiajacy zada niezwlocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) faktu otrzymania
korespondencji, bez dodatkowego wezwania.

3. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia
w formie i trybie opisanym w punkcie 1. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien.

4. Godziny pracy Centrum Kultury: poniedzialek - piatek: g% 18,

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca zwiazany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

X. MIEJSCE SKEADANIA OFERT I WYBOR NAKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Oferte mozna dostarczyé w formie papierowej lub e-mailem na adres:
Kujawsko-Pomorskie Centrum Kultury w Bydgoszczy, 85-033 Bydgoszcz,
Pl. Koscieleckich 6, pokoéj nr 111, I pietro,
e-mail: sekretariat@kpck.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 2 grudnia 2016 r., o godzinie 1™,
3. Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana e-mailem

do wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ktora stanowi 100% wagi.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
w oparciu o wskazane kryterium.

3. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez kilku Wykonawcdw, Zamawiajacy
wezwie ich do ztozenia ofert dodatkowych.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletna, jednoznaczng
i ostateczna cene, uwzgledniajaca wszystkie przewidywane koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia, w szczegolnodci: zysk Wykonawey, wszelkie upusty, podatki
(naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty), koszty transportu,

koszty telefoniczne, ubezpieczenia, a takze pozostate koszty niezbedne do prawidiowej realizacji
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zaméwienia na warunkach, formie i w zakresie okreslonych w zapytaniu ofertowym, bez ktérych
realizacja przedmiotu zaméwienia nie bytaby mozliwa.

Cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy podaé w zlotych polskich
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena winna by¢ okreslona z zaokragleniami

zgodnie z zasadami matematycznymi.

. Ustalenie prawidlowej stawki VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

Wykonawea, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemng informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy, zgodnej

ze wzorem stanowiacym Zakqcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Jezeli osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy

nie zostala wskazana we wlasciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dotaczone Upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i zawarcia umowy.
Upowaznienie nalezy ztozyé w oryginale albo w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza.

3. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy na warunkach
okreslonych we wzorze umowy stanowiacym Zalqcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zalgcznik:

Zalgeznik nr 1 — Formularz oferty,
Zalgeznik nr 2 — Oswiadczenie art. 22 ust.1 ustawy,
Zalgceznik nr 3 — Oswiadczenie art. 24 ustawy,

Zalqcznik nr 4 — Wzor umowy.

Zatwierdzil:
Sporzadzit: Dyrektor
Kujawsko-Pomorskiego

Centrum Kultury w Bydgoszczy

Kiego Centrum Kultury
ydgoszczy



